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Istruzioni per lo svolgimento delle prove orali in modalita telematica

(Concorsi INAF — Istituto di Radioastronomia)

Obiettivo e ambito

Il presente documento definisce le istruzioni operative e le norme comportamentali per lo svolgimento delle
prove orali da remoto.

L'Istituto di Radioastronomia garantisce che la prova a distanza risponda ai principi di trasparenza, pubblicita,
imparzialita, regolarita e tracciabilita delle procedure.

Accesso alla piattaforma
e La piattaforma di accesso & Google Meetin dotazione all'lstituto Nazionale di Astrofisica.
e Il link per accedere alla videochiamata viene fornito nell'avviso che viene pubblicato sul "Portale del
Reclutamento" del "Dipartimento della Funzione Pubblica", nonché sul sito istituzionale dello "Istituto
Nazionale di Astrofisica" (www.inaf.it), nella sezione "Lavora con noi' > sottosezione "Concorsi e

selezioni' e sul sito web dello “Istituto di Radioastronomia’ (www.ira.inaf.it), nella sezione “Studio e

Lavoro” > sottosezione “Lavora con noi'.

e | candidati devono accedere alla piattaforma nella data e ora stabilita indicata nell'avviso
soprarichiamato. Ritardi ingiustificati comportano la considerazione del candidato come rinunciatario.

Identificazione del candidato e postazione

e Primadell'inizio della prova, la Commissione esamina il documento d'identita del candidato e ne verifica
la corrispondenza.

¢ |l candidato deve trovarsiin una stanza individuale, senza altre persone, con porta chiusa e assenza di
materiali non consentiti.

e La webcam deve inquadrare chiaramente il candidato, le mani e la postazione. La Commissione pud
richiedere di direzionare la telecamera per verifiche.

e Microfono e webcam devono restare accesi per tutta la propria prova, salvo diversa indicazione della
Commissione.

 E vietato consultare appunti, libri, pubblicazioni o materiali non autorizzati.
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Svolgimento della prova

e La prova si svolge in videoconferenza con la Commissione. Eventuali uditori autorizzati non possono
interagire.

e | candidati devono utilizzare PC o smartphone con microfono e webcam funzionanti e connessione
stabile.

e La Commissione pud sospendere la prova per cause imputabili al candidato (es. comportamenti
scorretti, connessione compromessa), dichiarandola nulla e il candidato non idoneo.

Regole per gli uditori
e Gliuditori devono mantenere spenta la telecamera e il microfono e non interagire in chat.

e laviolazione di una sola di queste prescrizioni comporta I'espulsione immediata dalla stanza virtuale.

Sicurezza e registrazioni

o Evietatalaregistrazione da parte di candidati o terzi. In caso di violazione, la prova & nulla e il candidato
escluso.

Operazioni preliminari
e |l candidato deve trovarsi da solo nella stanza con porta chiusa.

e Deve avere a disposizione tutta la dotazione tecnologica: PC con microfono e webcam, connessione
stabile e documento d'identita.

e E vietato l'uso del telefono cellulare e cuffie durante la prova. La Commissione pud richiedere di
mostrarli spenti.

Svolgimento e valutazione

e Il candidato sara identificato dal Segretario della Commissione tramite documento di riconoscimento
che deve essere quello fornito al momento della candidatura alla procedura concorsuale.

e La prova inizia con la presentazione dei temi previsti dal bando e la scelta della busta contenente le
domande.

e La Commissione pud richiedere I'esposizione anche in lingua inglese e interagire con il candidato
durante il colloquio.

e Al termine di ogni colloquio la Commissione si riserva di valutare e verbalizzare la prova in sessione
riservata.
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Pubblicita e convocazione

e |l calendario delle prove sara pubblicato sui seguenti siti web:
o "Portale del Reclutamento" del "Dipartimento della Funzione Pubblica’ al seguente indirizzo

"www.inpa.gov.it";

o "Istituto Nazionale di Astrofisica", al seguente indirizzo "www.inaf.it', Sezione "Lavora con noi",
Sottosezione “Concorsi e selezioni”;

o '"Istituto di Radioastronomid', al seguente indirizzo " https://info.ira.inaf.it/opportunities/".

Disposizioni finali
e Evietatala registrazione integrale o parziale della seduta da parte di chiunque.

e Comportamenti non conformi saranno perseguiti a norma di legge e possono portare all'annullamento
della prova e all'esclusione del candidato.

Per tutto quanto non previsto dal presente documento si rinvia alle pertinenti disposizioni di legge, in
particolare al D.Lgs. 165/2001 art. 35 quater, DPR 487/1994, GDPR.
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