
Allegato 1

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 1)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Come può concludersi un procedimento amministrativo?

3. Il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzio-
ne e ricerca, prevede tipologie flessibili di rapporti di lavoro, tra cui il tempo
determinato. Il candidato illustri:

 la durata massima consentita; 
 la durata degli intervalli previsti tra un contratto e quello successivo;
 l’eventuale deroga alla durata massima. 

PROVA D’INGLESE
The “Istituto Nazionale di  Astrofisica” (INAF) calls – according to article 22 of  Law
30/12/2020, nr. 240, and subsequent amendments and additions – a public selection
procedure, based on qualifications and interview, for the awarding of 20 non-renew-
able annual grants for carrying out research activities, lasting 2 or 3 years, in one of
INAF Research Structures in the framework of the initiative “IAF Astronomy Fellow-
ships in Italy”. These fellowships are mainly aimed at strengthen expertise and skills
of the community in all the fields covered by the institutional mission of INAF.
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PROVA INFORMATICA
1: Allineamen-
to Allineare al centro delle celle il testo della colonna "Anzianità " 
2: Formato cel-
le Evidenziare in giallo le intestazioni delle colonne (riga 8)
3: Formula Nella cella D17 calcolare la somma degli anni di anzianità delle persone che

lavorano hanno sede a "Noto" e "Medicina" (usando le formule del foglio di 
calcolo)

Nome Cognome Sede Anzianità
Sandro Rossi Bologna 1
Giulia Verdi Medicina 4
Marco Gialli Noto 7
Sergio Neri Bologna 4
Valentina Bianchi Medicina 9
Simona Azzurri Noto 2

Totale:
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Allegato 2

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 2)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame

2. Come viene esercitato il diritto di accesso agli atti?

3. Il candidato illustri le principali modalità di assunzione nelle amministrazioni
pubbliche con contratto individuale di lavoro.

PROVA D’INGLESE
The Fellowships is simultaneously aimed at: 
a) offering a  change of  professional  growth to young researchers  holding a
PhD, fellows, or young people who have gained experience in the research field, and
want to try their hand at the National and International research circuit, with a view
to rotation and mobility, as well as recruiting specific skills within fixed-term projects
and/or activities;
b) filling positions outside the programming of permanent staff requirements,
and therefore do not constitute a binding condition for taking up a permanent posi-
tion within the Institute.

PROVA INFORMATICA
1: Allineamento Allineare al centro delle celle il testo delle intestazioni di colonna (riga 

8)
2: Formato celle impostare la valuta euro come formato per i valori delle colonne Ma-

1



nutenzione e Personale
3: Formula Calcolare la somma di "Manutenzione" e "Personale" per ogni Radio-

telescopio, andandola ad inserirle nella colonna "D" (usando le formu-
le di excel)

Radiotelescopio Manutenzione Personale
Medicina 100 190
Noto 150 170
SRT 200 210
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Allegato 3

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 3)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. L’annullabilità dell’atto amministrativo

3. Secondo i principi generali del “Codice di comportamento nazionale dei dipen-
denti pubblici”, il dipendente osserva la Costituzione, svolge i propri compiti
nel rispetto della legge, perseguendo l'interesse pubblico senza abusare della
posizione o dei poteri di cui è titolare e conformando la propria condotta a
quali principi?

PROVA D’INGLESE
The application form for the admission to the selection procedure will be written in
plain paper, exclusively in Italian, following the scheme provided in “Annex A” of this
“Call” and shall include all the required documentation. The application shall be sent,
under penalty of exclusion, no later than the 45th day following its publication on the
INAF website, at the following address: www.inaf.it, Section “Join us” (Lavora con noi),
Subsection “Research Grants” (Assegni di Ricerca), as well as on the website www.as-
trofit.inaf.it, on the understanding that, if the deadline coincides with a public holi-
day, it will be postponed to the next working day.

PROVA INFORMATICA
1: Allineamen- Allineare al centro delle celle i valori della colonna "Personale"
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to
2: Formato 
celle evidenziare di giallo le celle della colonna "Costo Annuo"

3: Formula
nella colonna "Costo Mensile" calcolare il costo mensile per ogni Radiotele-
scopio partendo dal valore del "Costo Annuo" (usando le formule di excel)

Radiotelesco-
pio Manutenzione Personale Costo Annuo Costo Mensile
Medicina 100 190 290
Noto 150 170 320
SRT 200 210 410
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Allegato 4

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 4)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. La nullità dell’atto amministrativo

3. Il candidato spieghi la differenza tra dichiarazioni sostitutive di certificazioni e
dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietà.

PROVA D’INGLESE
In the Application form, the candidate shall declare under her/his responsibility: 
a) Family name, given name, place and date of birth, place of residence and fiscal
code (if available from either Italian of foreign citizens) 
b) Citizenship, according to art. 2, par. 3, a) of this “Call” 
c) Enjoyment of civil and political rights and, for Italian Citizens and residents in Italy,
the town of enrollment on the electoral registers (or possible reasons for exclusion or
cancellation from the electoral registers).

PROVA INFORMATICA
Sommare le celle relative alla riga Gennaio ed inserire il risultaro nella cella H11. Utiliz-
zare la funzione somma di Excel
Sommare le celle relative alla colonna "Bologna" per tutti i mesi dell'anno ed inserire il 
risultato nella cella C23. Utilizzare la funzione somma di Excel
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BOLOGNA MEDICINA NOTO
Gen 2461,22 2449,22 2437,22
Feb 36,00 24,00 12,00
Mar 411,00 399,00 387,00
Apr 157,89 145,89 133,89
Mag 312,90 300,90 288,90
Giu 3000,10 2988,10 2976,10
Lug 1856,58 2587,41 15985,20
Ago 2602,50 2590,50 2578,50
Set 29,99 17,99 5,99
Ott 557,70 545,70 533,70
Nov 123,59 111,59 99,59
Dic 682,00 670,00 658,00
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Allegato 5

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 5)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. L’iniziativa del procedimento amministrativo

3. Il candidato indichi quali “informazioni” devono essere necessariamente conte-
nute in un bando di concorso.

PROVA D’INGLESE
All candidates must fill out the application form for the admission to the selection
procedure in  Italian,  in  compliance with the terms and conditions set  out  in  this
“Call”. On the other hand, both the proposed research project and the “Curriculum Vi-
tae” can be written either in Italian or in English. 
All candidates shall indicate in their application the address to which any communica-
tion related with the application shall be addressed, including phone number and e-
mail address. In case of an ordinary e-mail (non certified) address the candidate shall
acknowledge receipt of any communication received by the call issuer.

PROVA INFORMATICA
Sommare tutte le celle relative al primo semestre per le sedi Bologna, Medicina, Noto
ed SRT. Inserire il risultato nella cella H16. Utilizzare le formule del programma Excel
Formattare la cella H16 con font grassetto (bold) di colore rosso 
Formattare la cella H16 aggiungendo il simbolo € a fianco del valore nella cella stessa
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BOLOGNA MEDICINA NOTO
Gen 2461,22 2449,22 2437,22
Feb 36,00 24,00 12,00
Mar 411,00 399,00 387,00
Apr 157,89 145,89 133,89
Mag 312,90 300,90 288,90
Giu 3000,10 2988,10 2976,10
Lug 1856,58 2587,41 15985,20
Ago 2602,50 2590,50 2578,50
Set 29,99 17,99 5,99
Ott 557,70 545,70 533,70
Nov 123,59 111,59 99,59
Dic 682,00 670,00 658,00
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Allegato 6

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 6)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. L’istruttoria del procedimento amministrativo

3. A quali principi si conformano le procedure di reclutamento nelle pubbliche
amministrazioni?

PROVA D’INGLESE
The application form shall be accompanied by: 
a) Project  Description with indication of  the expected deliverables,  proposed
criteria to monitor their achievements, the “INAF Structure” where the candidate in-
tends to carry out the research activity and the name of the proposed “supervisor”
(this can be written in Italian or in English). 
b) “Curriculum Vitae et Studiorum”, with date and signature, together with a de-
scriptive  report  of  the  research  activity  carried  out  during  the  career  and  major
achievements. (to be written in Italian or English).

PROVA INFORMATICA
Sommare tutte le celle relative all'anno per la colonna Medicina. Inserire il risultato nella 
cella D26. Utilizzare la funzione somma di Excel
Supponendo che il contenuto delle celle sia rappresentativo di importi di spesa netti, cal-
colare in D27 la spesa lorda aggiungendo un'imposta del 22%
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BOLOGNA MEDICINA NOTO
Gen 2425,22 3072,19 4520,59
Feb 323,20 123,00 261,00
Mar 49328,20 554,60 387,00
Apr 3840,00 2574,30 133,89
Mag 3202,20 245,50 288,90
Giu 3029,00 356,00 2976,10
Lug 21029,29 5211,10 17408,35
Ago 9032,20 5681,00 2578,50
Set 210,92 57,38 5,99
Ott 9320,29 7992,50 533,70
Nov 2195,93 3520,50 99,59
Dic 9685,04 2738,61 658,00
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Allegato 7

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 7)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. La conclusione del procedimento amministrativo

3. Quali  sono gli  adempimenti della commissione esaminatrice in un concorso
pubblico?

PROVA D’INGLESE
The Administration assumes no liability in the event of: 
a) loss or failure to communicate with candidates, or delays or mistakes attributable
to postal or telegraphic services; 
b) loss or failure to communicate with candidates attributable to failure or late notifi-
cation by candidates of change of domicile and/or address as in the application form,
including the certified e-mail address; 
c) in case of mistakes or delays attributable to facts of third parties, unforeseen cir-
cumstances, or force majeure.

PROVA INFORMATICA
1. Somma: utilizzando la funzione somma, sommare i valo-
ri di X e Y e inserire il totale nelle celle sottostanti (riga 28)
2. Formato celle: inserire il simbolo dell'euro (formato con-
tabilità) nella tabela di destra
3. Evidenziare in giallo le celle con-
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tenente le intestazioni

X Y IRA ASI OAC OAS
1 3 180 520 18 34
2 6
3 9
4 12
5 15
6 18
7 21
8 24
9 27

10 30
11 33
12 36
13 39
14 42
15 45
16 48
17 51
18 54
19 57
20 60
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Allegato 8

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 8)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Il silenzio nel procedimento amministrativo

3. Quali sono gli adempimenti dei candidati durante lo svolgimento delle prove
scritte di un concorso pubblico?

PROVA D’INGLESE
The “Selection Committee” is appointed – through reasoned decision of the Director
General, upon designation of the President, after consulting the Scientific Director,
according to the “Guidelines for the funding of Fundamental Research of the National
Institute for Astrophysics”, approved by the Board of Directors with the resolution of
31 December 2021, nr.85, and is composed of 5 members (one for each INAF recog-
nized research areas) one of whom has the role of President.
The same document appoints the “secretary” of the Selection Committee, who will
also act as “Responsible for the Procedure”, with the precise task of ascertaining and
ensuring the formal regularity of the procedure.

PROVA INFORMATICA
1. Media: utilizzando la funzione media calcolare la media dei valori di X e Y e inserirla 
nelle celle sottostanti (riga 28)
2. Formato celle: allineare a sinistra i valori della tabella di sinistra e allineare a destra i 
valori della tabella di destra

1



3. Evidenziare in verde le celle contenente le 
intestazioni

X Y IRA ASI OAC OAS
1 3 180 520 18 34
2 6
3 9
4 12
5 15
6 18
7 21
8 24
9 27

10 30
11 33
12 36
13 39
14 42
15 45
16 48
17 51
18 54
19 57
20 60
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Allegato 9

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 9)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. L’annullamento d’ufficio del provvedimento amministrativo

3. Qual è la prima “azione” del Responsabile del procedimento di un concorso
pubblico, una volta ricevute le domande di partecipazione?

PROVA D’INGLESE
During its first meeting, which may take place by electronic means, the Selection
Committee will set: 
a) the evaluation criteria for "Curriculum Vitae", Research Proposal, qualifications and
interview 
b) the schedule for the interviews 
The Selection Committee may assign a total of 100 points to each candidate, divided
as follows:
a) 70 points will be assigned for qualifications as specified above: 
- Relevance of the proposal with respect to the institutional activities of INAF 
- Scientific and/or technological excellence of the research program 
- Level of innovation represented by the proposal 
- Potential impact of the results on INAF Activities 
b) 30 points will be assigned for the interview.

1



PROVA INFORMATICA
Sottolineare la seguente frase:

Istituto di Radioastronomia

Evidenziare il testo sotto in giallo e giustificarlo:

Lo staff IRA comprende circa 100 persone dislocate nelle tre diverse sedi di Bologna, 
Medicina e Noto, e include astronomi, ingegneri elettronici, fisici, personale informa-
tico, tecnico e amministrativo. Inoltre,  molti ricercatori del dipartimento di Fisica e 
Astronomia dell’Università di Bologna sono affiliati all’IRA e partecipano attivamente 
alle attività dell’Istituto.

Accettare tutte le revisioni nel testo sotto:

• Cane
• Lepre
• Cavallo
• Bicicletta
• Giostre
• Antenna
• Penna a sfera
• Tastiera
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Allegato 10

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 10)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. La revoca del provvedimento amministrativo

3. Nei concorsi pubblici, in caso di discordanza di informazioni contenute nella
documentazione  presentata  dai  candidati  (domanda  di  partecipazione,  di-
chiarazioni sostitutive, ecc.), l’amministrazione a quale istituto ricorre per con-
sentire ai candidati di “sanare” tale situazione? Se ne illustri altresì un esempio.

PROVA D’INGLESE
The interview, either in person or in videoconference, is aimed at ascertaining the
professional skill of the candidate and the attitude to carry out research activities in
the area of application of this “Call”. 
Candidates admitted to the interview will be formally summoned with a communica-
tion by certified electronic mail or ordinary e-mail with acknowledgment of receipt, at
least a fortnight before the date on which the interview has been scheduled.
In this message the following data will be provided: 
a) score reported by the candidate in the evaluation of titles 
b) date, time and place (or video platform) of the interview.

PROVA INFORMATICA
Scrivere questa frase in colore verde.
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Usando la funzione “copia formato” rendere il formato della frase sotto uguale a quello della prima 
parola:

Lo staff IRA comprende circa 100 persone dislocate nelle tre diverse sedi di Bologna, Medicina e 
Noto, e include astronomi, ingegneri elettronici, fisici, personale informatico, tecnico e 
amministrativo. Inoltre,  molti ricercatori del dipartimento di Fisica e Astronomia 
dell’Università di Bologna sono affiliati all’IRA e partecipano attivamente 
alle attività dell’Istituto.

Aggiungere un commento qualsiasi a lato del documento, usando la funzione “commento”.
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Allegato 11

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 11)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Quali compiti ha il responsabile del procedimento in un bando di concorso?

3. Quali sono le principali norme di comportamento a cui deve attenersi un can-
didato durante una prova orale svolta in modalità telematica?

PROVA D’INGLESE
In order to take the interview, the candidate will be identified by a valid photo-ID doc-
ument. 
If the interview takes place through videoconference, appropriate measures should
be adopted so as to guarantee the principles of openness, transparency and impar-
tiality. 
On the other hand, if the interview is in person, the following measures should be
adopted: 
a) the interview should take place in an open room, which may contain as many peo-
ple as possible; 
b) at the end of each session devoted to the interview, the Selection Committee will
prepare the list of candidates, with the score assigned to each of them; 
c) at the end of each session, the Selection Committee will draw up a specific report
in which the score of each candidate will be written.

PROVA INFORMATICA
1



Mettere il titolo sotto in carattere Arial dimensione 20 e allinearlo a destra.

TITOLO
Evidenziare in verde gli animali e in azzurro gli oggetti:

Cane
Gatto
Lepre
Cavallo
Bici
Giostra
Antenna
Penna
Tastiera
Orso

Giustificare il testo sotto e metterlo tutto in grassetto:

Lo staff IRA comprende circa 100 persone dislocate nelle tre diverse sedi di Bologna, 
Medicina e Noto, e include astronomi, ingegneri elettronici, fisici, personale 
informatico, tecnico e amministrativo. Inoltre,  molti ricercatori del dipartimento di
Fisica e Astronomia dell’Università di Bologna sono affiliati all’IRA e partecipano 
attivamente alle attività dell’Istituto.
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Allegato 12

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 12)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Cos’è la Corte dei Conti e che ruolo ricopre rispetto a una pubblica amministra-
zione.

3. Per tutti i dipendenti pubblici vale la disciplina delle incompatibilità, salvo le de-
roghe previste dalla normativa vigente in materia. Il candidato illustri tali dero-
ghe.

PROVA D’INGLESE
Selected applicants will be formally summoned to sign the grant awarding contract. 
The  date  of  the  contract  signature  is  agreed  between  INAF  and  the  selected
applicant. A no show without previous advice at the date of the signature (par. 1 of
the  present  article)  will  cancel  contract  awarding,  except  in  cases  of  objective
impediment or force majeure. 
The signature of such contract is not a labor contract and does not guarantee in any
manner the access to INAF as a permanent employee.
Within 10 days from the communication of the outcome of the selection, winners
must formally accept the grant and declare they are not in any of the conditions of
incompatibility.

PROVA INFORMATICA

1



Mettere il titolo sotto in carattere Time New Roman grassetto carattere 16 e centrarlo
nella pagina.

TITOLO

Indicizzare le parole sotto da 1 a 10:

Cane
Gatto
Gallina
Cavallo
Leone
Tigre
Anatra
Oca
Orso
Cervo

Giustificare il testo sotto:

Lo staff IRA comprende circa 100 persone dislocate nelle tre diverse sedi di Bologna, 
Medicina e Noto, e include astronomi, ingegneri elettronici, fisici, personale 
informatico, tecnico e amministrativo. Inoltre,  molti ricercatori del dipartimento di 
Fisica e Astronomia dell’Università di Bologna sono affiliati all’IRA e partecipano 
attivamente alle attività dell’Istituto.
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Allegato 13

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 13)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Descrivere come viene applicata l’IVA negli acquisti all’interno della comunità
europea.

3. La presentazione della domanda di ammissione ad un concorso comporta il
trattamento dei dati personali ai fini della gestione della relativa procedura. Il
candidato spieghi

a) perché vengono utilizzati i dati personali;
b) perché ne è necessario il conferimento.

PROVA D’INGLESE
Grant holders are subject to performance evaluation according to the schedule and
modalities written in the grant awarding contract. To this end, they should write de-
tailed reports on the activities they have carried out, and submit them to their Super-
visor, who whill approve them and give his/her own reasoned opinion. 
In case the Supervisor does not approve the report on the research activities carried
out by the grant holder, and gives adequate reasons for his/her decision, the Director
General of INAF may proceed to the resolution of the contract.

PROVA INFORMATICA
Mettere il titolo sotto in carattere Times new roman dimensione 18 e allinearlo al 
centro.

1



TITOLO

Evidenziare in giallo gli animali e in rosso gli oggetti:

Cane
Gatto
Lepre
Cavallo
Bici
Giostra
Antenna
Penna
Tastiera
Orso

Allineare al centro il testo seguente e impostarlo tutto sottolineato:

Lo staff IRA comprende circa 100 persone dislocate nelle tre diverse sedi di Bologna,
Medicina  e  Noto,  e  include  astronomi,  ingegneri  elettronici,  fisici,  personale
informatico, tecnico e amministrativo. Inoltre, molti ricercatori del dipartimento di
Fisica e  Astronomia dell’Università  di  Bologna sono  affiliati  all’IRA  e  partecipano
attivamente alle attività dell’Istituto.
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Allegato 14

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 14)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Con riferimento alla contabilità finanziaria degli enti pubblici spiegare in detta-
glio la differenza tra residui passivi e residui attivi.

3. Il candidato spieghi cos’è il PIAO, Piano integrato di attività e organizzazione, e
cosa prevede; ne indichi la durata e la “periodicità” dell’aggiornamento.

PROVA D’INGLESE
The grant is incompatible with any other salary perceived through a continuative full-
time or parttime job. 
The grant is compatible with a limited amount of occasional autonomous work as far
as it is not in conflict with the research activities object of the grant. The occasional
work will have to be authorized in advance by the grant supervisor.  
The above-mentioned activity must be previously authorized by the Scientific Direc-
tor, after consulting the person responsible for the Research Program.

PROVA INFORMATICA
1. Formattazione: formattare i numeri della tabella inserendo il simbolo dell’euro.
2. Formula: con una formula, trova i costi dell'IVA da inserire nella colonna C, pren-
dendo come valore di IVA quello inserito nella cella E9
3. Allineamento: allinea tutti i valori in tabella sul bordo sinistro

1



Articolo Costo senza 
iva Iva IVA

Tastiera 20,00 22%
Mouse 15,00
Monitor 100,00
Stampante 569,30
Cuffie 12,00
Casse 32,36
Memoria 34,50
Computer 250,00
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Allegato 15

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 15)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Descrivere le differenze introdotte dalla fattura elettronica rispetto alla fattura
cartacea.

3. Il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 7 febbraio 1994, n. 174, “Re-
golamento  recante  norme  sull'accesso  dei  cittadini  degli  Stati  membri
dell'Unione europea ai posti di lavoro presso le amministrazioni pubbliche”, de-
finisce:

a) i requisiti che i cittadini degli Stati membri dell'Unione Europea devono posse-
dere, ai fini dell'accesso ai posti della pubblica amministrazione (indicare quali);

b) definisce altresì i posti/profili delle amministrazioni pubbliche, per l'accesso ai
quali,  non può prescindersi dal possesso della cittadinanza italiana (indicare
quali). 

PROVA D’INGLESE
In conformity with the EU April 27, 2016/679 regulation, INAF, in its capacity of re-
sponsible of personal data handling informs that the data provided by the applicant
will solely be used for the purpose of the present call and subsequent actions, and
handled by people responsible for carrying out the procedure, including the Selec-
tion Committee. 

1



Personal Data handling will be done through certified electronic procedures, in the
manner and limits necessary to pursue the purposes specified in the preceding para-
graph. 
Collection of personal data is necessary for the assessment of the requisites for tak-
ing part in the selection procedure. Failure to provide such data may preclude such
verification.

PROVA INFORMATICA
1. Allineamento: allineare al centro tutte le celle della colonna E
2. Formato celle: inserire il simbolo dell'euro nella colonna E (formato 
contabilità)
3. Formula: con una formula calcolare la somma degli importi e inse-
rirla nella cella F6

Somma importi ->  

I
D

Gene-
re

Data 
nascita

Provincia 
residenza

Importo ac-
quisti

% 
scon-
to

1 F 1/2/1996 FI 146,00 10%
2 F 21/6/1982 TO 180,00 10%
3 F 13/7/1989 RC 71,00 10%
4 M 15/8/1993 TA 74,00 10%
5 F 20/3/1986 TS 160,00 10%
6 F 14/12/1962 RO 188,00 10%
7 M 9/1/1977 AO 129,00 10%
8 F 1/3/1978 SA 60,00 10%
9 M 23/3/1976 TO 135,00 10%
1
0 F 3/8/1993 AO 113,00 10%

1
1 F 7/10/1982 VC 115,00 10%

1
2 F 7/8/1991 VC 112,00 10%

1
3 F 26/10/1991 BA 89,00 10%

1
4 M 17/8/1965 LI 137,00 10%

1
5 F 24/12/1989 VC 96,00 10%

1
6 F 11/5/1961 VI 152,00 10%
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1
7 M 13/3/1992 PA 73,00 10%

1
8 M 13/3/1971 FI 97,00 10%

1
9 F 10/10/1980 TO 61,00 10%

2
0 M 1/3/1990 BR 86,00 10%

2
1 F 27/11/1994 PA 73,00 10%

2
2 M 7/1/1997 PA 76,00 10%

2
3 F 23/9/1991 CE 122,00 10%

2
4 M 13/11/1960 VC 133,00 10%

2
5 F 3/6/1966 FI 165,00 10%

2
6 F 11/2/1980 TV 168,00 10%

2
7 F 18/11/1972 TO 158,00 10%

2
8 F 18/9/1978 VE 60,00 10%
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Allegato 16

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-008

Busta 16)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Con riferimento alla contabilità finanziaria, spiegare in dettaglio cos’è un impe-
gno e un accertamento.

3. Quali sono le cause di cessazione e/o estinzione del rapporto di lavoro a tempo
indeterminato previste e disciplinate dal "Contratto Collettivo Nazionale di La-
voro del Personale del Comparto delle Istituzioni e degli Enti di Ricerca e Speri-
mentazione”?

PROVA D’INGLESE
As from article 15 and following of the Data Protection Regulation, the applicant has
the right to access to his/her personal data, rectify or cancel them and limit their han-
dling, or even oppose their processing, by sending a specific request to INAF, as de-
tailed in the next paragraph. 
The rights described in the preceding paragraph can be exercised, without any for-
mality, through a request sent to the INAF Data Protection Officer.
Applicants believing the treatment of their personal data represent a violation of the
regulations have the right of appeal to the “Garante per la Protezione dei Dati Per-
sonali” established by the Italian Government, as from article 77 of the above-men-
tioned Regulation. They can also apply to the competent judicial authority, as from
article 79 of the same Regulation.
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PROVA INFORMATICA
1. Inserimento: inserire l'articolo "cavo" con il costo di 10 euro, nella tabella sotto, man-
tenendo la formattazione
2. Formula: calcolare il costo complessivo di ogni articolo nella colonna D e il totale ge-
nerale nella cella D17
3. Allineamento: allinea tutti i valori in tabella sul bordo sinistro

N. Artico-
li Articolo Costo

2 Tastiera  €    20,00 
6 Mouse  €    15,00 
5 Monitor  €  200,00 
4 Stampante  €  230,00 
8 Cuffie  €    12,00 
8 Casse  €    32,36 
1 Memoria  €    34,00 
9 Computer  €  350,00 
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