
Allegato 1

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 1)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Cos’è un provvedimento amministrativo?

3. Cosa è un contratto d’appalto?

PROVA D’INGLESE
Every year we go to Florida. We like to go to the beach.
My favorite beach is called Emerson Beach. It is very long, with soft sand and palm
trees. It is very beautiful. I like to make sandcastles and watch the sailboats go by.
Sometimes there are dolphins and whales in the water! Every morning we look for
shells in the sand. I found fifteen big shells last year. I put them in a special place in
my room. This year I want to learn to surf. It is hard to surf, but so much fun! My sis -
ter is a good surfer. She says that she can teach me. I hope I can do it!

PROVA INFORMATICA

1: Allineamento Allineare al centro delle celle i valori della colonna "Radiotelescopio"
2: Formato celle evidenziare di giallo le celle della colonna "Personale"
3: Formula applicare l'IVA (cella C16) al totale (cella C13) ed inserire il risultato
nella cella C14 (usando le formule di excel)
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Radiotelescopio Manutenzione Personale
Medicina                   100                   190
Noto                   150                   170
SRT                   200                   210

Totale 1020
Totale con IVA
IVA 22%
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Allegato 2

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 2)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Cos’è un procedimento amministrativo?

3. Cos’è un’obbligazione?

PROVA D’INGLESE
I live in a house near the mountains. I have two brothers and one sister, and I was
born last. My father teaches mathematics, and my mother is a nurse at a big hospital.
My brothers are very smart and work hard in school. My sister is a nervous girl, but
she is very kind. My grandmother also lives with us. She came from Italy when I was
two years old. She has grown old, but she is still very strong. She cooks the best food!
My family is very important to me. We do lots of things together. My brothers and I
like to go on long walks in the mountains. My sister likes to cook with my grand-
mother.

PROVA INFORMATICA
1: Allineamento Allineare  al  centro delle  celle  il  testo  delle  intestazioni  di  colonna
(riga 8)
2: Formato celle Impostare in grassetto il testo delle intestazioni di colonna (riga 8)
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3: Formula Calcolare la somma di tutti gli anni di anzianità nella cella D17 (usan-
do le formule del foglio di calcolo)

Nome Cognome Sede Anzianità
Sandro Rossi Bologna 1
Giulia Verdi Medicina 4
Marco Gialli Noto 7
Sergio Neri Bologna 4
Valentina Bianchi Medicina 9
Simona Azzurri Noto 2

Totale:
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Allegato 3

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 3)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Come può iniziare un procedimento amministrativo?

3. La scelta dei fornitori nelle gare d’appalto

PROVA D’INGLESE
Hi! Nice to meet you! My name is John Smith. I am 19 and a student in college. I go to
college in New York. My favourite courses are Geometry, French, and History. English
is my hardest course. My professors are very friendly and smart. It’s my second year
in college now. I love it!
I live in a big house on Ivy Street. It’s near the college campus. I share the house with
three other students. Their names are Bill, Tony, and Paul. We help each other with
homework. On the weekend, we play football together. I have a younger brother. He
just started high school. He is 14 and lives with my parents.

PROVA INFORMATICA
Sommare le celle relative alla riga Gennaio ed inserire il risultaro nella cella g11. Uti-
lizzare la funzione somma di Excel
Sommare le celle relative alla colonna "Bologna" per tutti i mesi dell'anno ed inserire
il risultato nella cella C23. Utilizzare la funzione somma di Excel

BOLOGNA MEDICINA NOTO
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Gen 2425,22                  3072,19                  4520,59
Feb 323,20                 123,00                261,00
Mar 49328,20 554,60                387,00
Apr 3840,00                  2574,30               133,89
Mag 3202,20                  245,50              288,90
Giu 3029,00                  356,00              2976,10
Lug 21029,29 5211,10               17408,35
Ago 9032,20                  5681,00               2578,50
Set 210,92                  57,38               5,99
Ott 9320,29                  7992,50               533,70
Nov 2195,93                 3520,50               99,59
Dic 9685,04                  2738,61               658,00
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Allegato 4

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 4)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame

2. Quali sono le caratteristiche di un provvedimento amministrativo?

3. Cos’è un affidamento diretto?

PROVA D’INGLESE
Jack was hungry. He walked to the kitchen and he got out some eggs. He took out
also some oil.  He placed a skillet  on the stove.  Next,  he turned on the heat.  He
poured the oil into the skillet,  cracking the eggs into a bowl. He stirred the eggs.
Then, he poured them into the hot skillet. He waited while the eggs cooked. After two
minutes, he heard them cooking. They popped in the oil.
Next, Jack put the eggs on a plate and he placed the plate on the dining room table.
Jack loved looking at his eggs: they looked so pretty on the white plate. He sat down
in the large wooden chair. He ate the eggs with a spoon and they were good.

PROVA INFORMATICA
Sommare tutte le celle relative al primo semestre per le sedi Bologna, Medicina, Noto
ed SRT. Inserire il risultato nella cella H16. Utilizzare le formule del programma Excel
Formattare la cella H16 con font grassetto (bold) di colore rosso 
Formattare la cella H16 aggiungendo il simbolo € a fianco del valore nella cella stessa
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BOLOGNA MEDICINA NOTO
Gen 2425,22                    3072,19 4520,59
Feb 323,20                    123,00                  261,00
Mar 49328,20  554,60                  387,00
Apr 3840,00                   2574,30                 133,89
Mag 3202,20                  245,50                288,90
Giu 3029,00                  356,00                2976,10
Lug 21029,29 5211,10                17408,35
Ago 9032,20                  5681,00                 2578,50
Set 210,92                  57,38                5,99
Ott 9320,29                  7992,50                 533,70
Nov 2195,93                  3520,50                 99,59
Dic 9685,04                  2738,61                 658,00
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Allegato 5

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 5)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Descrivere le possibili modalità di Accesso agli atti

3. Cos’è il MePA e come funziona.

PROVA D’INGLESE
The House
Mr. and Mrs. Smith have one son and one daughter. The son's name is John. The
daughter's name is Sarah. The Smiths live in a house. They have a living room. They
watch TV in the living room. The father cooks food in the kitchen. They eat in the din-
ing room. The house has two bedrooms. They sleep in the bedrooms. They keep their
clothes in the closet. There is one bathroom. They brush their teeth in the bathroom.
The house has a garden. John and Sarah play in the garden. They have a dog. John
and Sarah like to play with the dog.

PROVA INFORMATICA
Sommare tutte le celle relative all'anno per la colonna Medicina. Inserire il risultato 
nella cella D26. Utilizzare la funzione somma di Excel.
Supponendo che il contenuto delle celle sia rappresentativo di importi di spesa net-
ti, calcolare in D27 la spesa lorda aggiungendo un'imposta del 22%

                                    BO-
LOGNA

                                     ME-
DICINA

                                    
NOTO
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Gen 12425,22 3072,19 5705,42
Feb 323,20 123,49 251,34
Mar 49328,20 45334,60 32888,68
Apr 3840,00 2574,31 3743,73
Mag 3202,20 2467,37 1955,94
Giu 3029,00 356,32 2131,08
Lug 21029,29 5211,91 13165,32
Ago 49032,20 25681,53 3295,36
Set 210,92 57,38 3,75
Ott 9320,29 7992,90 5874,40
Nov 2195,93 302,41 1115,68
Dic 9685,04 2738,41 7277,54
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Allegato 6

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 6)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Quali sono gli elementi strutturali dell’atto amministrativo?

3. Quali sono gli elementi essenziali di un contratto?

PROVA D’INGLESE
I  just  returned  from  the  greatest  summer  vacation!  It  was  so  fantastic,  I  never
wanted it  to end. I  spent eight days in Paris,  France. My best friends, Henry and
Steve,  went with me.  We had a beautiful  hotel  room in the Latin Quarter,  and it
wasn’t even expensive. We had a balcony with a wonderful view.
We visited many famous tourist places. My favorite was the Louvre, a well-known mu-
seum. I was always interested in art, so that was a special treat for me. The museum
is so huge, you could spend weeks there. Henry got tired walking around the mu-
seum and said “Enough! I need to take a break and rest.”

PROVA INFORMATICA
1. Somma: utilizzando la funzione somma, sommare i valori di X e Y e inserire il totale
nelle celle sottostanti (riga 28)
2. Formato celle: inserire il simbolo dell'euro (formato contabilità) nella tabella di de-
stra
3. Evidenziare in giallo le celle contenente le intestazioni
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X Y IRA ASI OAC OAS
1 2 130 240 125 80
2 4
3 6
4 8
5 10
6 12
7 14
8 16
9 18

10 20
11 22
12 24
13 26
14 28
15 30
16 32
17 34
18 36
19 38
20 40
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Allegato 7

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 7)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Descrivere la figura del responsabile unico del progetto nel contesto degli ap-
palti pubblici

3. Che cosa sono il CIG e il CUP? Quale è la loro funzione all’interno di una gara
d’appalto?

PROVA D’INGLESE
Lucas goes to school every day of the week. He has many subjects to go to each
school day: English, art, science, mathematics, gym, and history. His mother packs a
big backpack full of books and lunch for Lucas. His first class is English, and he likes
that teacher very much. His English teacher says that he is a good pupil, which Lucas
knows means that she thinks he is a good student.
His next class is art. He draws on paper with crayons and pencils and sometimes uses
a ruler. Lucas likes art. It is his favorite class. His third class is science. This class is
very hard for Lucas to figure out, but he gets to work with his classmates a lot, which
he likes to do.

PROVA INFORMATICA
1. Media: utilizzando la funzione media calcolare la media dei valori di X e Y e inserirla
nelle celle sottostanti (riga 28)

1



2. Formato celle: allineare a sinistra i valori della tabella di sinistra e allineare a destra
i valori della tabella di destra
3. Evidenziare in verde le celle contenente le intestazioni

X Y IRA ASI OAC OAS
1 1 120 360 115 20
2 4
3 9
4 16
5 25
6 36
7 49
8 64
9 81

10 100
11 121
12 144
13 169
14 196
15 225
16 256
17 289
18 324
19 361
20 400
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Allegato 8

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 8)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Con riferimento alla contabilità finanziaria, descrivere le fasi della spesa pubbli-
ca.

3. Il Documento di Regolarità Contributiva: cosa è, come si richiede e a cosa ser-
ve?

PROVA D’INGLESE
There are seven days of the week, or uniquely named 24-hour periods designed to
provide scheduling context and make time more easily measureable. Each of these
days is identifiable by specific plans, moods, and tones.
Monday is viewed by many to be the "worst" day of the week, as it marks the return
to work following the weekend, when most full-time employees are given two days
off. Most students attend school in the morning and return home in the afternoon
(usually from about eight until  three or seven until  two), and most workers go to
work in the morning and return home in the evening (usually from nine to five or
eight to four).

PROVA INFORMATICA
1. Formattazione: formattare i numeri della tabella inserendo il simbolo dell’euro.
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2. Formula: con una formula, trova i costi con IVA da inserire nella colonna C, prendendo
come valore di IVA quello inserito nella cella E9
3. Allineamento: allinea tutti i valori in tabella sul bordo sinistro

Articolo Costo senza 
iva Costo con iva IVA

Tastiera 29,00   22%
Mouse 19,00  

Monitor 250,00  
Stampan-

te 150,00  
Cuffie 9,90  
Casse 35,00  

Memoria 50,00  
Com-
puter 900,00  
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Allegato 9

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 9)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Descrivere il funzionamento della fattura elettronica e il ruolo del sistema di in-
terscambio.

3. Quali sono le soglie dell’affidamento diretto per i servizi e forniture e per i lavo-
ri?

PROVA D’INGLESE
There are seven days of the week, or uniquely named 24-hour periods designed to
provide scheduling context and make time more easily measureable. Each of these
days is identifiable by specific plans, moods, and tones.
Tuesday is the second day of the week, and is in many ways similar to Monday. Not a
whole lot of changes, schedule-wise, between Tuesday and Monday; most individuals
go to school or work and return home to watch television, play video games, make
plans with friends, spend time with family, read, or engage in a similar leisure-related
activity.

PROVA INFORMATICA
Sottolineare il titolo sotto

TITOLO

1



Evidenziare il testo sotto in giallo:

Vista la “Convenzione n. 380 del 20 dicembre 2019” stipulata tra il “Ministero delle
Infrastrutture  e  dei  Trasporti  -  Provveditorato  Interregionale  per  le  Opere
pubbliche  per  la  Lombardia  e  l’Emilia  Romagna”  e  l’  “Istituto  Nazionale  di
Astrofisica  –  Istituto  di  Radioastronomia  di  Bologna”,  esaminata  la
documentazione relativa al progetto esecutivo dell'intervento in oggetto, trasmessa
da  Codesto  “Ministero  delle  Infrastrutture  e  dei  Trasporti  -  Provveditorato
Interregionale per  le  Opere  pubbliche per  la  Lombardia  e  l’Emilia  Romagna”
tramite Posta Elettronica Certificata in data 7 maggio 2021 e successive modifiche in
data 7 giugno 2021, si esprime parere favorevole.

Accettare tutte le revisioni nel testo sotto:
 Cane
 Gatto
 Lepre
 Cavallo
 Bicicletta
 Giostre
 Antenna
 Penna a sfera
 Tastiera
 Orso
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Allegato 10

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 10)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Con riferimento alla contabilità finanziaria degli enti pubblici spiegare in detta-
glio cosa rappresentano i residui passivi.

3. Cosa si intende per Tracciabilità dei flussi finanziari? 

PROVA D’INGLESE
There are seven days of the week, or uniquely named 24-hour periods designed to
provide scheduling context and make time more easily measureable. Each of these
days is identifiable by specific plans, moods, and tones.
Wednesday is the third day of the week, and serves as the "middle" of the work week;
some individuals refer to Wednesday as "hump day," as once its workday is complete,
employees will have passed the work-week "hump," and will be on the downturn, as
only two days on the job will remain in the week.
Thursday is  the fourth day of  the week,  and is  viewed favorably by many, as it's
rather close to the end of the work week.

PROVA INFORMATICA
Scrivere questa frase in colore blu.

Usando la funzione “copia formato” rendere il  formato della frase sotto uguale a
quello della prima parola:

1



Vista la “Convenzione n. 380 del 20 dicembre 2019” stipulata tra il “Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti - Provveditorato Interregionale per le Opere pub-
bliche per la Lombardia e l’Emilia Romagna” e l’ “Istituto Nazionale di Astrofisica –
Istituto di  Radioastronomia di  Bologna”,  esaminata la documentazione relativa  al
progetto esecutivo dell'intervento in oggetto, trasmessa da Codesto “Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti - Provveditorato Interregionale per le Opere pub-
bliche per la Lombardia e l’Emilia Romagna” tramite Posta Elettronica Certificata in
data 7 maggio 2021 e successive modifiche in data 7 giugno 2021, si esprime parere
favorevole.

Aggiungere un commento qualsiasi a lato del documento, usando la funzione “com-
mento”.
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Allegato 11

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 11)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Con riferimento alla contabilità finanziaria degli enti pubblici spiegare in detta-
glio cos’è una variazione di bilancio.

3. Cosa si intende per procedura di scelta del contraente e criterio di aggiudica-
zione?

PROVA D’INGLESE
There are seven days of the week, or uniquely named 24-hour periods designed to
provide scheduling context and make time more easily measureable. Each of these
days is identifiable by specific plans, moods, and tones.
Friday is the fifth day of the week, and marks the end of the workweek and school-
week for the vast majority of employees and students. By Friday afternoon/evening,
most students/workers cannot wait to leave and go home, as they won't have to re-
port back to school/work until Monday.
Sunday is the final day of the week, and is used by most as a day of rest. Fewer late-
night plans are made on Sundays, compared to Saturdays, as most individuals have
to wake up for work or school on Monday morning.

PROVA INFORMATICA
Mettere il titolo sotto in carattere Arial carattere 20 e allinearlo a destra.
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TITOLO
Evidenziare in verde gli animali e in azzurro gli oggetti:

Cane
Gatto
Lepre
Cavallo
Bici
Giostra
Antenna
Penna
Tastiera
Orso

Giustificare il testo sotto e metterlo tutto in grassetto:

Vista la “Convenzione n. 380 del 20 dicembre 2019” stipulata tra il “Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti - Provveditorato Interregionale per le Opere pub-
bliche per la Lombardia e l’Emilia Romagna” e l’ “Istituto Nazionale di Astrofisica
– Istituto di Radioastronomia di Bologna”, esaminata la documentazione relativa al
progetto esecutivo dell'intervento in oggetto, trasmessa da Codesto “Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti - Provveditorato Interregionale per le Opere pub-
bliche per la Lombardia e l’Emilia Romagna” tramite Posta Elettronica Certificata in
data 7 maggio 2021 e successive modifiche in data 7 giugno 2021, si esprime parere
favorevole.

2



Allegato 12

Concorso pubblico, per titoli ed esame, per il reclutamento di tre unità di personale
diplomato da inquadrare nel profilo di "Collaboratore di Amministrazione", Settimo
Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impe-
gno a tempo pieno, della durata di 12 mesi, prorogabili, presso le “Sedi” dello “Isti -
tuto di Radioastronomia” per lo svolgimento di attività di supporto amministrativo-
contabile, con particolare riferimento a quelle previste dai Progetti PNRR attivi presso
l’Istituto di Radioastronomia o collegate ad essi, indetto con Determinazione del “Di-
rettore” dello “Istituto di Radioastronomia” del 20 maggio 2024, numero 196.
BANDO N. 2024INAFAMM-IRA-10701-007

Busta 12)

1. Il/La candidato/a presenti il proprio percorso, le proprie esperienze ed ogni al-
tra informazione, che consideri attinente ed utile per la Commissione, ai fini
della valutazione relativa al profilo in esame.

2. Descrivere il principio dello Split Payment e spiegare in quali casi viene applica-
to 

3. Cos’è il principio di rotazione negli appalti pubblici?

PROVA D’INGLESE
There are seven days of the week, or uniquely named 24-hour periods designed to
provide scheduling context and make time more easily measureable. Each of these
days is identifiable by specific plans, moods, and tones.
Saturday is perhaps the most highly regarded day of the week. Because Sunday fol-
lows it (and there is presumably no work or school to attend, for most individuals),
everyone is free to stay out (or awake) until late at night, having fun with plans or
other leisure-related activities. To be sure, Saturday is generally thought of as a day
to partake in hobbies that couldn't otherwise be enjoyed during the regular week.

PROVA INFORMATICA
Mettere il titolo sotto in carattere Time New Roman grassetto carattere 16 e centrarlo
nella pagina.

TITOLO
1



Indicizzare le parole sotto da 1 a 10:

Cane
Gatto
Lepre
Cavallo
Bici
Giostra
Antenna
Penna
Tastiera
Orso

Giustificare il testo sotto:

Vista la “Convenzione n. 380 del 20 dicembre 2019” stipulata tra il “Ministero del-
le Infrastrutture e dei Trasporti  -  Provveditorato Interregionale per le Opere
pubbliche per la Lombardia e l’Emilia Romagna” e l’ “Istituto Nazionale di Astrofi-
sica – Istituto di Radioastronomia di Bologna”, esaminata la documentazione rela-
tiva al progetto esecutivo dell'intervento in oggetto, trasmessa da Codesto “Ministe-
ro  delle  Infrastrutture  e  dei  Trasporti  -  Provveditorato Interregionale  per  le
Opere pubbliche per la Lombardia e l’Emilia Romagna” tramite Posta Elettronica
Certificata in data 7 maggio 2021 e successive modifiche in data 7 giugno 2021, si
esprime parere favorevole.
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